附件2：

“爱山东”APP申领房屋租赁登记备案
[bookmark: _GoBack]电子证明的操作方法

承租人在“爱山东”app办理房屋租赁登记备案后，获得租赁备案证明编号，可以通过“证明直通车—房屋租赁登记备案证明”栏目申领电子证明，相关操作步骤如下：
步骤1：打开“爱山东”APP，在首页找到并点击“证明直通车”入口。
[image: D:/2026年/2.爱山东申领房屋租赁登记备案电子证明操作流程/1.jpg1]
步骤2：在“证明直通车”页面，点击“证明申请”，在证明列表中找到并选择房屋租赁登记备案证明。

[image: D:/2026年/2.爱山东申领房屋租赁登记备案电子证明操作流程/2.jpg2]
[image: D:/2026年/2.爱山东申领房屋租赁登记备案电子证明操作流程/3.jpg3]
步骤3：按照页面提示填写必填信息，选择房屋所在辖区、证明申请事由，确认信息无误后提交并等待系统审核。

[image: 4]
步骤4：在“我的申请”中查看状态，显示已通过即为审核完成。
[image: D:/2026年/2.爱山东申领房屋租赁登记备案电子证明操作流程/5.jpg5]
步骤5：审核通过后，可直接出示文件、刷码使用，或查看带电子印章的正式电子证明。
[image: D:/2026年/2.爱山东申领房屋租赁登记备案电子证明操作流程/6.jpg6]
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