泰安市房地产经纪机构备案申请表
	基    本    情    况

	机构名称
	

	法定代表人
	
	联系电话
	
	传真
	

	办公地址
	
	邮编
	

	营业执照注册号
	
	成立时间
	

	注册资本
	
	营业执照到期日
	

	经营范围
	

	机构主要负责人及各部门负责人情况

	姓  名
	年龄
	职务
	房地产纪纪人证书号或岗位资格证书编号
	房地产经纪人注册号
	文化

程度
	所学

专业
	工作

年限

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


	姓  名
	身份证号
	房地产经纪人证书号或经纪人协理证书号
	房地产经纪人或协理登记号
	出资

金额
	出资

比例
	是否为机构专职人员

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


	房  地  产  经  纪  人  情  况

	姓  名
	性别
	学历
	职务
	房地产经纪人证书号或房地产经纪人协理证书号
	房地产经纪人或协理登记号
	身份证号
	从事房地产经纪累计年限
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	机构人员总人数（    ）。有专业技术职务（    ）人，其中高级（    ）人，中级（    ）人；经纪人员总数（    ），其中房地产经纪人（    ）、协理（    ）人。


	备    案    意    见

	单  位  申  请
	（章）

年    月    日

	初  核  意  见
	                       （章）

                       年    月    日

	复  核  意  见
	（章）

                                  年    月    日

	核

定

意

见
	（章）

  年    月    日


泰安市房地产中介服务机构

分支机构登记备案表

申报单位：                        

申报时间：                        

	机 构 名 称
	

	机 构 地 址
	

	法定代表人
	
	联 系 电 话
	

	营业执照编码
	
	备案证书编码
	

	分支机构名称
	

	分支机构地址
	

	营业执照编码
	

	分支机构负责人
	
	分支机构电话
	

	房地产经纪人(协理)情况

	姓  名
	性别
	类别
	经纪人(协理)资 格 证 号
	经纪人(协理)登记 证 号
	身 份 证 号
	工作

年限
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	分支机构人员总人数（  ）人，全国房地产纪经人（  ）人，房地产经纪人协理（  ）人。

	现

场

勘

验

情

况
	                          年   月   日

	初

核

意

见
	                         年   月   日

	核

定

意

见
	                          年   月   日     


备案需提交资料如下：

1、机构备案证书（验原件交复印件）。

2、机构及其分支机构营业执照正副本（验原件交复印件）。
3、分支机构经营场所证明（属租赁的提供租赁备案证明，属股东房产的提供产权证）（验原件交复印件）。
4、分支机构房地产经纪人或房地产经纪人协理简历、身份证复印件、经劳动主管部门鉴证的《劳动合同书》及执业资格证书、注册证书（验原件交复印件）。
注：每个分支机构应有至少一名全国房地产经纪人或三名以上房地产经纪人协理，分支机构总数超过三家的中介机构，全国房地产经纪人总数不得少于三人。

泰安市房地产中介备案

变更登记表

变更单位：                        

填写日期：                        

	项  目
	变更前情况
	变更后情况

	机构名称
	
	

	经营地址
	
	

	注册资本
	
	

	法人代表
	
	

	法人身份证号
	
	

	联系电话
	
	

	变更原因
	


	县(市)、区 房管部门意见 


	

	备

注
	


需提交证件：

一、法人变更

1、 现法人身份证和简历；

2、 原备案证书正副本；

3、 工商行政管理部门变更证明。

二、地址变更

1、  现办公用房房屋租赁证（现办公用房为公司或股东房产提供房产证）；

2、  原备案证书正副本；

3、  工商行政管理部门变更证明。

三、名称变更

1、  工商行政管理部门变更证明；

2、  原备案证书正副本。

四、注册资本变更

1、  验资报告；

2、  公司章程；

3、  工商行政管理部门变更证明；
4、  原备案证书正副本。
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